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1

Contestar demandas, realizar solicitudes, contestar requerimientos y 

acreditación de personalidad en procedimientos o juicios en 

representación legal del municipio en materia civil, laboral, contenciosos 

administrativos, amparos.

DEMANDAS 50
Recursos 

Humanos
9.00% 9.00% 9.00% 9.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 100%

2
Desahogar audiencias y diligencias en materia laboral, civil, familiar y 

penales.
AUDIENCIAS 30

Recursos 

Humanos
9.00% 9.00% 9.00% 9.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 100%

3 Formular denuncias ante las Fiscalías correspondientes. DENUNCIAS 10
Recursos 

Humanos
8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 100%

4
Brindar asesorías al público en materia familiar, civil, mercantil, penal, 

controversias judiciales de inmuebles
ASESORÍAS 100

Recursos 

Humanos
9.00% 9.00% 9.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 8.00% 9.00% 8.00% 8.00% 8.00% 100%

5
Reuniones externas e internas con grupos de personas o áreas sobre 

temas que tengan implicaciones legales.
REUNIONES 50

Recursos 

Humanos
8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 8.33% 100%
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UNIDAD ADMINISTRATIVA

RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

OBJETIVO GENERAL:

N

o.
DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDADES DEL PROYECTO

  METAS

H. AYUNTAMIENTO DE VILLA ALDAMA, VER.

PROGRAMA DE ACTIVIDADES 2023

DOMÍNGUEZ

FIRMA DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

NOMBRE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA: DIRECCIÓN JURÍDICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE VILLA ALDAMA, VER.

NOMBRE DEL RESPONSABLE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:

NOMBRE APELLIDO PATERNO APELLIDO MATERNO

MTRO. ANDRÉS PÉREZ

PLANEACIÓN DE ACTIVIDADES POR MES

La Dirección Jurídica prestará asesoría jurídica eficiente, eficaz y oportuna a las diferentes dependencias de la administración municipal, dentro de un marco de defensa de los intereses del municipio y de respeto a los derechos de 

los ciudadanos.

DIRECCIÓN JURÍDICA DEL H. AYUNTAMIENTO DE VILLA ALDAMA, VER.


