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Secretaria

Conforme a las Facultades y Obligaciones que el articulo 70 de la Ley
Organica del Municipio Libre del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave le

confiere al Secretario del Ayuntamiento, se realizaron las siguientes actividades:

Actas de Cabildo

Fraccion I. Estar presente en las sesiones del Ayuntamiento con derecho a voz y

levantar las actas al terminar cada una de ellas.

En lo que va del periodo 2013, el cabildo ha realizado en total de 47 sesiones
tanto Ordinarias y Extraordinarias, las cuales se realizaron para tomar diversos

acuerdos siempre en beneficio de los intereses de este Municipio.

ACTAS CABILDO ORDINARIAS EXTRA ORDINARIAS

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
TOTAL
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Constancias

Fraccion IV. Expedir las copias, credenciales y demas certificados que acuerde el | @ ®
Ayuntamiento, asi como llevar el registro de la plantilla de servidores publicos de a8 i

éste.

En lo que respecta al periodo 2013, hasta la fecha se han expedido un total de 340

de las diversas constancias que la ciudadania asi lo requiere.

ENE FEB MAR ABR MAY JUN JUL AGO SEP OCT NOV

" Residencia 39 BT 4 13 3 5 7 5 16 =1 . 6
\dentidad 5 1 5 1 1 9 4 3 13 7 2
- Posesion - ' '

2scomendacion 1 1 Z2 10 i 4 5 2 2 3

~Origen 5 3

Ingresos 1 L 11 5 2 3

Varias ' 8 1 3 1 Z 3 3 B 4 3

total 51 64 21 28 12 37 19 24 39 27 20
Certificaciones

Fraccién V. Autorizar con su firma y rdbrica, segin corresponda, las actas y

documentos emanados del Ayuntamiento.

En este afio se realizaron diversas certificaciones, cuya finalidad es, la
acreditacién de actos, hechos o efectos, que solicitan las diversas direcciones de
este H. Ayuntamiento entre los que se encuentran; Area Juridica, Tesoreria
Municipal, Obras Publicas Municipales, Sindicatura, asi como la ciudadania en

general, para diversos actos legales.
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CERTIFICACIONES
Enero 35
Febrero 66
Marzo 28
Abril 25
Mayo 1900
Junio 230
Julio g 2!
Agosto 350
Septiembre 1800
Octubre 560
Noviembre 200
TOTAL 5207

Oficios Enviados y Recibidos Secretaria

Fraccion VII. Se presenta, en la primera sesién de cada mes, un informe que
exprese el nimero y asunto de los expedientes que hayan pasado a Comision, los

despachados en el mes anterior y el total de los pendientes.

Del mismo modo esta secretaria, apoya a diversos departamentos y/o areas para

realizar la elaboracion y emision de oficios, con el fin de solicitar algun recurso o

apoyo a las diversas dependencias de gobierno.

OFICIOS REALIZADOS DESDE OFICIOS. EN APOYO A
SECRETARIA DIVERSOS
DEPARTAMENTOS

Enero
Febrero
Marzo
Abril

Mayo
Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
Noviembre
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Informacion General

Fraccion VIIl. Observar y hacer cumplir las disposiciones que reglamentan el
funcionamiento de la Secretaria, procurando el pronto y eficaz despacho de los

negocios.

En el departamento de Secretaria, diariamente se brinda orientacion, para hacer
saber a la ciudadania dependiendo del tramite que soliciten, cuales deberan ser
los pasos a seguir, asi como remitirlos al departamento que le competa.

PERSONAS SOLICITANDO PERSONAS ATENDIDAS
INFORMACION SATISFACTORIAMENTE

Enero 58 28
Febrero 45 29
Marzo 20 15
Abril 25 20
Mayo 25 10
Junio 40 35
Julio 15 16
Agosto 24 20
Septiembre 39 30
Octubre 20 12
Noviembre 20 15
TOTAL 331 250

Informacion para Becas

En este afio se les brindo informacion a padres de familia de los diferentes
Planteles Educativos pertenecientes a este municipio entre los que se encuentran
niveles de; Primaria, Secundaria, Educacion Media Superior y Educacién Superior,
esto con el fin de recibir su documentacion y elaborar expedientes, en donde, sus
hijos pudieran obtener una beca econémica, de los cuales, 20 alumnos se vieron

beneficiados en este afio 2013.

MAYO JUNIO JULIO

EXPEDIENTE 8 10 12
PARA BECA
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Convenios

Fraccion IX. Compilar las leyes, decretos, reglamentos, Gacetas Oficiales del
Gobierno del Estado, circulares y ordenes relativas a los distintos érganos,
gependencias y entidades de la administracion publica municipal, asi como
framitar la publicaciéon de los bandos, reglamentos, circulares y disposiciones de
observancia general que acuerde el Ayuntamiento.

Durante este afio solo se realizaron 2 convenios, en los cuales este cabildo antes

de aprobar los mismos, analiza sea en beneficio de nuestra ciudadania y no afecte

10s intereses de nuestro Municipio.

Junta de Reclutamiento del S.M.N

Fraccion X. Llevar el registro de los ciudadanos en el padron municipal.

Este departamento desde inicios del mes de
enero hasta mediados del mes de octubre, otorgé
57 Cartillas del Servicio Militar Nacional, a
jovenes de la clase 1995, anticipados y remisos,

los cuales se reflejan en la siguiente tabla:

_CARTILLAS S.M.N

Enero
Febrero
Marzo

Abril

Mayo

Junio

Julio
Agosto
Septiembre
Octubre
TOTAL 57

Lz base de datos de esta tabla fue obtenida conforme al libro No 5 de esta junta, en donde se encuentran archivados cada
uno de los jovenes que realizaron su trdmite en esta Junta Municipal de Reclutamiento
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E
Registro Civil 1 @
®
Trabajando con responsabilidad 1 ® ° :
para que la sociedad cuente con las l P
medidas juridicas que brinden, KX
seguridad a las personas y a sus
bienes, a través de la oficialia del
Registro Civil se obtuvieron los 'l
siguientes resultados: '
|
TRAMITE CANTIDAD |'
Actas de Nacimiento 176
De las cuales en forma gratuita se entregaron 75 |
Camparia del 30 de Abril 70 p
Registros Extemporaneos 05
Actas de Reconocimientos de Hijos 10
Actas de Matrimonio 73 i
Actas Gratuitas 17 ,l
De la campafia del 14 de Febrero 06
De la del 10 de Mayo 11
Actas de Divorcio 09 I'
Actas de Defunciones 31
Actas de Inscripcion de Sentencias 03
Copias certificadas de todas las materias 1,971 ‘
Constancia de Inexistencia de Registro y 33 -
Extemporaneas 1
Permisos de Inhumaciones del Municipio 3%
Permisos de Inhumaciones provenientes de otros 28
oficiales

Ademas 146 Actas de Nacimiento donadas por Gobierno del Estado.
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CATASTRO
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Catastro Municipal

Conforme a la estructura municipal en el departamento de catastro esta conformado en

esta area por un director y un auxiliar administrativo, llevando a cabo la elaboracion (X )
constante de tramites correspondientes a este departamento para el beneficio de la &e
comunidad. e

Dando muestra de estas actividades en el padron catastral municipal en los meses de
enero a noviembre se realizaron 329 movimientos, quedando de la siguiente manera.

MOVIMIENTOS CATASTRALES
180
160 |
140
120 |
100 |

ALTA CAMBIOS BAJAS

Obteniendo un ingreso de enero/noviembre del 2013 $113 '993.62.
CONSTANCIA DE NO ADEUDO

En el proceso de traslacion de dominio es necesario expedir el documento conocido
como constancia de no adeudo del predial municipal aunado a la traslacion se emite este
documento .durante los meses de enero a noviembre se emitieron 76 constancias de no
adeudo obteniendo un beneficio directo para el municipio de $13'680.00 solo por la
expedicion de dicho documento

ENERO/NOVIEMBRE
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